PODER EJECUTIVO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS

Francisco Dominguez Servién, Gobernador del Estado de Querétaro, en ejercicio de las facultades que
me confiere lo dispuesto en los articulos 22, fraccion |l de la Constitucion Politica del Estado de
Querétaro y 9 de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, y

1.

Considerando

Que el instrumento rector de la planeacidn estatal, Plan Estatal de Querétaro 2016-2021
por un lado establece en su Eje Rector Il denominado “Querétaro con Infraestructura
para el Desarrollo” tres estrategias principales; “Impulso al desarrollo sustentable en el
patron de ocupacién y utilizacién del territorio estatal”, “Fomento a la movilidad
sustentable, competitiva y socialmente responsable en el Estado” y “Conservacidn
efectiva del patrimonio cultural y el espacio publico del Estado”; por otro lado, el Eje
Rector V denominado “Querétaro con Buen Gobierno”, el Poder Ejecutivo del Estado,
reconoce que el proceso de consulta del Plan evidencid areas de oportunidad en el
quehacer del gobierno que obligan a promover su mejora administrativa, replanteando la
estructura organizacional, funciones y procesos con enfoque a resultados y que para
poder generar programas y proyectos de infraestructura que beneficien a la poblacion, es
necesario mantener un programa de racionalidad, austeridad y disciplina en el ejercicio
presupuestal. En este sentido y para colaborar en la consecuciéon del mencionado Plan,
es que se decide actualizar el reglamento interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Obras Publicas, a fin de fortalecer y eficientar su estructura administrativa que le permita
responder a los retos del desarrollo del Estado, trazados en dicho Plan y contribuya a
hacer posible el derecho a la ciudad, a través de una politica incluyente de desarrollo
urbano y movilidad centrado en las personas, reconociendo en los aspectos econdmicos,
sociales, de suelo, vivienda, movilidad y medio ambiente su funcién en el desarrollo
integral de los habitantes de Querétaro.

Que la fraccion 1l del articulo 22 de la Constitucion Politica del Estado de Querétaro, le
otorga al Titular del Poder Ejecutivo la facultad de reglamentar las leyes, a fin de proveer
en la esfera administrativa a su exacta observancia, siempre que se ejercite dentro del
marco del principio de derecho de subordinacidn jerarquica, es decir, que en el ejercicio
de la facultad no se modifique o altere el contenido de la ley, a efecto de no extender a
supuestos distintos ni mucho menos contradecirla, sino que sélo concretarse a indicar los
medios para cumplirla; en este sentido es necesario establecer, las disposiciones
reglamentarias que faciliten la aplicacion de la ley.

Que en términos de los articulos 19, fraccién VI y 24 de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro, la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas,
en lo subsecuente la Secretaria, es una dependencia del Poder Ejecutivo que auxilia al
Gobernador del Estado en el estudio, planeacién, despacho y ejecucién de los asuntos de
la administracién publica del Estado y tiene entre otras atribuciones la de ordenar los
asentamientos humanos, regular el desarrollo urbano, asi como proyectar y ejecutar las
obras publicas del Estado.

Que de conformidad con el articulo 14 de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado
de Querétaro, la Secretaria debe conducir sus actividades en forma planeada vy
programada, con base en las politicas, prioridades y restricciones que establezca el



La Secretaria, ademas contard con el personal que le resulte necesario para el debido
cumplimiento de su encomienda.

Articulo 4. Las unidades administrativas de la Secretaria, realizaran sus funciones de
conformidad con el presente reglamento, las disposiciones legales aplicables y de acuerdo
con los lineamientos, normas y politicas que fijen los titulares de las mismas de acuerdo con
el titular de la Secretaria.

Articulo 5. Para la eficaz atencidn y eficiente despacho de los asuntos de su competencia, la
Secretaria podra contar con drganos administrativos desconcentrados que le estardn
jerdrquicamente subordinados y a quienes se les otorgardn las facultades que se determine
en cada caso, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley Orgdnica del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro y demds disposiciones aplicables. Las atribuciones de los
organos administrativos desconcentrados y las facultades de sus titulares serdn establecidas
en el acuerdo que al efecto se expida y que debera publicarse en el periédico oficial del
Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga”.

Capitulo I
De las Facultades del Secretario

Articulo 6. El tramite y resolucion de los asuntos competencia de la Secretaria, corresponde
originalmente al Secretario, para lo cual podra, previo acuerdo del Gobernador del Estado,
celebrar convenios, contratos, emitir acuerdos, y demas actos juridicos que sean de su
competencia tanto a nombre de dicha Secretaria como del Estado.

Para la mejor organizacion de trabajo, el Secretario podrd delegar sus facultades vy
atribuciones a sus subalternos, mediante acuerdos que deberdn ser publicados en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”. Lo anterior
sin perjuicio de que pueda ejercerlas de forma directa.

Articulo 7. El Secretario tiene las siguientes facultades no delegables:

I.  Establecer y dirigir la politica de la Secretaria, asi como, coordinar, en términos de la
legislacidon aplicable, la del sector a su cargo;

ll.  Someter a la consideracion del Gobernador del Estado Ios asuntos encomendados a la
Secretaria y a las entidades paraestatales del sector y desempefiar las comisiones
especiales que le confiera;

I Proponer al Ejecutivo los proyectos de iniciativa de leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos y érdenes sobre los asuntos de la competencia de la Secretaria y del sector
respectivo;

IV.  Aprobar el anteproyecto Programa-Presupuesto Anual de la Secretaria, a efecto de
que sea presentado ante la Secretaria de Planeacion y Finanzas del Poder Ejecutivo,
en los términos de la legislacién aplicable;

V. Refrendar para su validez y observancia los reglamentos, decretos y acuerdos,
expedidos por el Gobernador del Estado, cuando se refieran a asuntos de la
competencia de la Secretaria;

VL. Aprobar, de acuerdo con el Oficial Mayor del Poder Ejecutivo, la organizacion y el
funcionamiento de la Secretaria, elaborando y disponiendo la publicacién de



[l

VI.

VIL
VIII.

Xl
XIl.

X1,

Xiv.

Planear, coordinar y evaluar las actividades de las direcciones y personal a su cargo de
conformidad con este reglamento y demas disposiciones aplicables, asi como con los
lineamientos aprobados por el Secretario;

Proponer al Secretario la designacion, promocion o remocidn del personal a su cargo;
Acordar con los directores y personal a su cargo, asi como atender en audiencia al
publico, en los asuntos de su competencia;

Coordinar la elaboracién de informes por escrito, que en cumplimiento de las
atribuciones de la Subsecretaria, requiera para la operatividad de la Secretaria;
Proponer medidas tendientes al mejor funcionamiento de la Subsecretaria;

Cumplir con las comisiones y trabajos que le encomiende el Secretario;

Acordar con el Secretario y mantenerlo permanentemente informado de los asuntos
que por disposicion legal le correspondan, asi como el desempefio de las comisiones y
funciones especiales que le confiera;

Comparecer a nombre de la Secretaria en los actos juridicos que sean de su
competencia, por instrucciones del Secretario, de conformidad con la normatividad
aplicable;

Vigilar que se cumplan las disposiciones legales en los asuntos de su competencia;
Expedir certificaciones de los expedientes, documentos o bases de datos que lleven, y
que obren en sus archivos o tengan acceso en ejercicio de sus funciones;

Proponer al Secretario los anteproyectos de iniciativa de leyes, reglamentos, decretos
y acuerdos en materia de la competencia de la Secretaria, asi como los proyectos de
convenios a celebrar con el gobierno federal, estatal y municipal, y

Las demas que les sefialen otros ordenamientos legales aplicables, este Reglamento y
el Secretario.

Articulo 10. Son atribuciones de la Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Administracién de
Obras Publicas:

Coordinar el proceso de planeacién, proyeccion y gestién de recursos para la obra
publica competencia de la Secretaria;

Promover acciones en materia de desarrollo urbano y ordenamiento territorial, en
apego a los instrumentos de planeacién y normatividad aplicable;

Vigilar la integracidén del informe anual de trabajo de la Secretaria, para consideracion
del Secretario;

Gestionar e integrar el Programa Operativo Anual de Obra con apoyo de las diversas
unidades administrativas de la Secretaria, asi como difundirlo a éstas, sefialando
prioridades, tiempos de ejecucién y su debido seguimiento, y

Las demads que le sefialen otros ordenamientos legales aplicables, este Reglamento y
el Secretario.

Articulo 11. Son atribuciones de la Subsecretaria de Proyectos y Construccién:

Conducir las relaciones de la Secretaria con los delegados del gobierno federal,
gobierno municipal, asociaciones civiles y organizaciones sociales, tendientes a
fortalecer su participacion en la proyeccién de la obra publica del Estado;

Coordinar el proceso de planeacion, proyeccion, ejecucion y supervision de la obra
publica competencia de la Secretaria y servicios relacionados con la misma, en apego
a los lineamientos legales aplicables, conforme a los proyectos, programas vy
contratos respectivos; '



XI.

XI.

X,

XIV.

Vigilar que se cumplan las disposiciones legales en los asuntos de su competencia;
Coordinar sus actividades con los titulares de otras unidades administrativas de la
Secretaria y proporcionar informes, datos o la cooperacién técnica requeridos por las
mismas;

Expedir certificaciones de los expedientes, documentos o bases de datos que lleven, y
que obren en sus archivos o tengan acceso en ejercicio de sus funciones;

Formular dictdmenes, opiniones e informes que le sean solicitados por el superior
jerdrquico inmediato, asi como asesorar y apoyar técnicamente en asuntos de su
competencia a la demas unidades administrativas de la Secretaria, y

Las demds que le sefialen otros ordenamientos legales aplicables, este Reglamento, el
Secretario y el Subsecretario correspondiente.

Seccion unica
De las Atribuciones Especificas de las Direcciones

Articulo 14. Son atribuciones de la Direccién de Desarrollo Urbano:

VI

VII.

VIII.

Xl

Promover la implementacidn de los mecanismos que hagan efectiva la participacion
social para la elaboracidn de las politicas y estrategias de desarrollo urbano;
Recomendar las medidas que se estimen pertinentes sobre politicas de desarrollo,
planeacién y evaluacion de resultados del organismo encargado de las politicas y
acciones en materia de vivienda en el Estado de Querétaro;

Proponer a su superior jerarquico, acuerdos y convenios de coordinacion vy
participacién en materia de desarrollo urbano para los municipios de la Entidad;
Proporcionar los servicios relativos a las acciones urbanisticas que en materia de
ordenamiento territorial y desarrollo urbano le correspondan a los municipios, en
términos de los convenios suscritos;

Organizar, integrar y controlar el registro de agentes y empresas inmobiliarias del
Estado de Querétaro en términos de la normatividad aplicable;

Realizar los proyectos de subdivisidn, fusidn, proyectos de lotificacion y cualquier otro
similar a realizarse en los inmuebles propiedad del Estado de Querétaro a cargo o en
posesién del Poder Ejecutivo de Querétaro, que le sean solicitados a la Secretaria;
Recibir y substanciar el trdmite o procedimiento para la expedicién y renovaciéon de
licencias y permisos para el ejercicio de la actividad inmobiliaria, en términos de la
normatividad aplicable;

Emitir informes, dictdmenes de uso de suelo, asi como la aprobacién a proyectos de
lotificacién y construccion de régimen de propiedad en condominio, para aquellos
municipios con tos cuales asi se acuerde;

Emitir opiniones y dictdmenes técnicos en materia de desarrollo urbano,
encaminados al mejoramiento racional y humano de los centros de poblacién, en
términos de la administracidon del ordenamiento territorial;

Definir y promover ante las autoridades competentes las acciones de desarrollo
urbano y ordenamiento del territorio en el Estado, asi como vigilar su correcta
aplicacion;

Dirigir la realizacién de estudios y proyectos tendientes a determinar la factibilidad de
intervenciones urbanas en zonas existentes, asi como la creacién de nuevos
desarrollos y centros de poblacidn;



VII.

VL.

Xl

Resguardar los expedientes técnicos iniciales y los expedientes técnicos unitarios de
las obras y servicios relacionados con las mismas, que estén a cargo de la Secretaria;
Llevar el control financiero de las obras y servicios relacionados con las mismas que
seah competencia de la Secretaria;

Elaborar los contratos y convenios modificatorios relativos a la obra publica y servicios
relacionados con las mismas, a cargo de la Secretaria, de conformidad con la
normatividad estatal y federal vigente aplicable en la materia;

Gestionar en forma oportuna el pago de las estimaciones de obra, en apego a
lineamientos y normatividad aplicable, y

Las demds que le sefialen otros ordenamientos legales aplicables, este Reglamento, el
Secretario y el titular de la Subsecretaria a la que se encuentra adscrita.

Articulo 16. Son atribuciones de la Direccion de Proyectos y Disefio Urbano:

VI.

VII.

VIIL.

Planear, dirigir, coordinar y evaluar la administracién de los proyectos de obra publica
en materia de movilidad urbana sustentable, que sean competencia de la Secretaria;
Elaborar proyectos conceptuales para los proyectos arquitectdnicos, en materia de
infraestructura para la movilidad sustentable, equipamiento, usos de suelo y
accesibilidad, distintas a las realizadas en materia de sitios y monumentos;

Proponer los anteproyectos y proyectos de arquitectura e infraestructura para la
movilidad sustentable y sitios y monumentos, y los demds que le sean
encomendados;

Proponer, coordinar y elaborar proyectos urbanos integrales en materia de obra
publica, asi como promover la participaciéon de los municipios y otras dependencias
involucradas en la elaboracién y seguimiento de estos proyectos, dentro del dmbito
competencia de la Secretaria;

Proponer, dirigir y elaborar los proyectos de disefio urbano para regeneracion de
zonas existentes, asi como para la creacidon de nuevos desarrollos; tales como
regeneraciones urbanas y revitalizacién de determinados sectores;

Realizar los estudios técnicos, términos de referencia, especificaciones, catdlogo de
conceptos y en general lo necesario para la ejecucion de la obra publica y servicios
relacionados con la misma, en los proyectos competencia de la Secretaria, de
conformidad con la normatividad aplicable;

Supervisar por si 0 por medio de terceros los proyectos distintos a los de ingenierias,
conforme a los programas y contratos respectivos y en apego a los ordenamientos
vigentes y aplicables;

Revisar y avalar las estimaciones de los proyectos de su competencia, asi como
resolver y registrar los ajustes pertinentes de conformidad con la normatividad
aplicable, y

Las demds que le sefialen otros ordenamientos legales aplicables, este Reglamento, el
Secretario y el titular de la Subsecretaria a la que se encuentra adscrita.

Articulo 17. Son atribuciones de la Direccién de Proyectos de Ingenieria:

Realizar por si 0 a través de terceros, los estudios técnicos, términos de referencia,
especificaciones, numeros generadores de obra, proyectos ejecutivos de ingenierias,
y en general lo necesario para la ejecucion de obra publica asi como los servicios
relacionados con las mismas, competencia de la Secretaria;



VI

VII.

VIIL.

Xl

Xl

X1,

XIV.

XV.

XVI.

Supervisar la obra publica en materia de sitios y monumentos histéricos en el Estado
y rehabilitacién de espacios publicos en Zonas Patrimonio Cultural e imagen urbana,
en sus diferentes programas y tipos de inversién, conforme a los proyectos,
programas y contratos respectivos;

Vigilar, supervisar y validar que los proyectos y obras a cargo de la Secretaria, en
materia de sitios y monumentos historicos, rehabilitacion de espacios publicos en
Zonas Patrimonio Cultural e imagen urbana, cualquiera que sea su modalidad, se
ejecutan bajo especificaciones de estudios preliminares y a la normatividad aplicable
para cada tipo de obra;

Controlar y validar las obras de su competencia, en proceso de construccion mediante
el uso de la bitdcora de obra, validacion de nimeros generadores de obra,
interpretacién de los reportes de control de calidad de los materiales empleados y
acumulados de control de volimenes de obra;

Formular y avalar las estimaciones de las obras de su competencia, asi como resolver
y registrar en campo los ajustes pertinentes;

Supervisar por si o por medio de terceros, la obra publica que le sea encomendada o
aquella de autoridades diversas con las que la Secretaria tenga convenio celebrado,
en apego a los lineamientos legales aplicables, conforme a los proyectos, programasy
contratos respectivos;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales dictadas en materia de
conservacion de sitios y monumentos histdricos, en coordinacidon con las
dependencias competentes en los dmbitos federal, estatal y municipal;

Coordinar con otras instancias en sus diferentes niveles u organismos interesados,
planes, proyectos y programas que se relacionen con la conservacion del patrimonio
cultural edificado en el Estado;

Apoyar y asesorar a otras dependencias, instituciones o particulares, para la
elaboracion de proyectos o propuestas de intervencidn en sitios y monumentos del
Patrimonio Cultural Edificado en el Estado;

Coadyuvar con las distintas instituciones competentes, a la identificacién y registro de
sitios y monumentos histdricos del Estado;

Participar en la elaboracién y revisién de Programas de Desarrollo Urbano en sus
distintos niveles, relacionados con el uso y destino de los centros histdricos y zonas de
conservacion en el Estado;

Participar de conformidad con la normatividad aplicable, en la delimitacién de zonas
de conservacién del patrimonio cultural edificado, asi como en las declaratorias
correspondientes;

Colaborar, gestionar y promover la elaboracion de propuestas de instrumentos que
permitan la regulacién, ordenamientos, aprovechamiento y conservacion de los sitios
y monumentos del Estado;

Participar en el proceso de licitacion para la adjudicacién de obra publica y servicios
relacionados con las mismas que le corresponda;

Desarroilar procesos y medidas de difusion para la conservacidon del patrimonio
cultural y preservacion de la memoria historica;

Coadyuvar con los diferentes drdenes de gobierno en los procesos de administracién,
gestién y conservacion de los sitios inscritos en la Lista de Patrimonio Cultural de la
Humanidad de la Organizacidn de Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la
Cultura (UNESCO), y



XIV.

XV.

XVLI.

XVII.

XVIIN.

comision de delitos cometidos por servidores publicos o particulares, cuando resulten
en perjuicio o menoscabo de los intereses de la Secretaria;

Proponer al Secretario, allanarse y transigir en los juicios en que represente a la
Secretaria 0 demas unidades administrativas que la conforman;

Proponer y elaborar los medios de defensa que procedan contra los actos que afecten
los intereses de la Secretaria o sus direcciones;

Formular las demandas y contestaciones de los medios de defensa, que se
interpongan en contra de la Secretaria o sus direcciones;

Realizar conciliaciones en materia de ejecucion de obra publica ante los particulares o
instancias federales, estatales o municipales, y

Las demas que le sefialen otros ordenamientos juridicos aplicables, este Reglamento
y el Secretario.

Capitulo V
De las Unidades Administrativas

Seccion |
De la Unidad de Apoyo Administrativo

Articulo 21. Son atribuciones de la Unidad de Apoyo Administrativo:

.
Il.

VI

VII.

VIIl.

Xl

XIl.

Controlar el ejercicio del Presupuesto Anual de Egresos aprobado para la Secretaria;
Gestionar ante la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo, la adquisicion de bienes y
servicios necesarios para el debido funcionamiento de la Secretaria, asi como
suministrar los mismos;

Gestionar las modificaciones de la plantilla de personal, asi como coordinar la
administracion del personal de la Secretaria, ante la dependencia competente;
Actualizar y controlar el inventario de bienes muebles asignados a la Secretaria,
incluyendo su almacén, de acuerdo a la normatividad correspondiente;

Analizar y jerarquizar las necesidades de bienes muebles e inmuebles de la Secretaria,
para hacer las propuestas correspondientes, en funcién a la disponibilidad
presupuestal;

Administrar los recursos de las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
(TIC's) asignados a la Secretaria;

Coordinar y supervisar la actualizacién de los manuales de organizacién vy
procedimientos de la Secretaria, asi como promover su implantacion;

Aprobar y controlar la aplicacion del fondo revolvente autorizando los movimientos
en cuentas financieras con apego a la normatividad aplicable;

Integrar el Programa Operativo Anual de la Secretaria y presentar los reportes
trimestrales de avance programdtico a la Secretaria de Planeacién y Finanzas del
Poder Ejecutivo;

Administrar y custodiar la documentacidon del archivo general, asi como el patrimonio
documental histérico de la Secretaria; :

Instrumentar los procesos de mejora regulatoria y simplificacién administrativa
internos, de acuerdo a la Ley de la materia y en coordinacion con la Comision de
Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro, que permitan revisar y actualizar
permanentemente los métodos y procedimientos de trabajo de la dependencia y
mejorar los tramites y servicios a su cargo;

Expedir certificaciones de los expedientes, documentos o bases de datos que lleven, y
que obren en sus archivos o tengan acceso en el ejercicio de sus funciones;



XL Vigilar que en el desempefio de las actividades se observen las disposiciones de
caracter legal y administrativo, cuyo objeto sea el control y salvaguarda de los
recursos asignados a la Secretaria;

XIl. Expedir certificaciones de los expedientes, documentos o bases de datos que lleven, y
que obren en sus archivos o tengan acceso en ejercicio de sus funciones;
XM, Intervenir en los actos de entrega — recepcion administrativa de los servidores

publicos de la Secretaria;

XIV. Emitir disposiciones y criterios, asi como implementar acciones que impulsen la
mejora de la gestidn publica, en los términos del Sistema Nacional Anticorrupcién o
del Sistema Estatal Anticorrupcion;

XV. Vigilar que la Secretaria no contrate servidores publicos inhabilitados y en caso
contrario proceder conforme a la normatividad aplicable, y
XVI. Las demds que le sefialen otros ordenamientos legales aplicables, este Reglamento y

el Secretario.

Capitulo VI
De la Suplencia de los Servidores Publicos de la Secretaria

Articulo 23. El Secretario durante sus ausencias temporales de hasta quince dias habiles, serd
suplido por el servidor publico que él designe; si exceden de dicho plazo, por quien designe el
Gobernador del Estado.

Articulo 24. Los Subsecretarios, Directores y Jefes de Departamento durante sus ausencias
temporales de hasta quince dias habiles, seran suplidos por el servidor publico que ellos
designen; las que excedan de este plazo seran suplidos por quien designe el Secretario.

Transitorios
Articulo primero. El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.
Articulo segundo. Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Obras Publicas, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La
Sombra de Arteaga” el 08 de diciembre de 2012.
Articulo tercero. Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que se
opongan al presente Reglamento Interior.

Dado en el Palacio de La Corregidora, sede del Poder Ejecutivo del Estado, en la ciudad de Santiago de
Querétaro, Qro., el 01 de septiembre de 2017 dos mil diecisiete.

Francisco Dominguez Servién
Gobernador del Estado de Querétaro
Rubrica

Juan Martin Granados Torres
Secretario de Gobierno del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro
Rubrica



